
 

 

 
 

 
Bienvenidos a nuestra plataforma digital, para su correcto uso, siga las 
siguientes indicaciones: 
 

1. En el campo cedula, ingrese su documento de identificación. 
2. En el campo contraseña, ingrese nuevamente su documento de 

identificación. 
3. Enseguida de click en el boton ingresar. 

 

 
 

4. El sistema le solicitara que ingrese una nueva clave, por favor digitela y 
tenga en cuenta que esta sera definitiva y se le solicitara cada vez que 
ingrese al sistema. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

5. Una vez este dentro del sistema se vera de la siguiente manera: 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

6. En el menu de la izquierda encontrara diferentes opciones de acuerdo a 
su necesidad, tenga en cuenta que alli podra consultar unicamente los 
ultimos 12 meses. 
 
A continuacion vera un ejemplo de como descargar los comprobantes 
de pago: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
Debe seleccionar al año y el mes solicitado una vez definidos debe marcarlos 
en la parte inferior  como se muestra a continuacion: 

 

 
 
Y para terminar debe dar click en el boton generar comprobantes y le 
aparecera en otra nueva ventana el comprobante solicitado, alli podra 
visualizarlo o descargarlo según sea su necesidad. 
 
Si usted desea descargar una constancia laboral debera dar click en el boton 
Constancia laboral y despues darle click en el boton siguiente asi: 
 

 
 
Despues le aparecera en una nueva ventana la certificacion laboral y alli podra 
visualizarla o descargarla según sea su necesidad. 
 
 
 



 

 

 
 
Adicionalmente podra generar el certificado de ingresos y retenciones del año 
anterior solo seleccionando el boton Certificado de ingresos y dando click en 
siguiente asi: 
 

 
Despues le aparecera en una nueva ventana la certificacion laboral y alli podra 
visualizarla o descargarla según sea su necesidad. 
 
 
NOTA: 
 
Si tiene alguna duda o inquietud por favor comuniquese con nosotros a 
nuestro nuevo PBX (606) 893 1380 o visitenos en nuestras oficinas ubicadas en 
la Cr 23 # 62-16 Of 218 alli tendremos el gusto de ayudarle. 
 


