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Bienvenidos a nuestra plataforma digital, para su correcto uso, siga las
siguientes indicaciones:

1. En el campo cedula, ingrese su documento de identificacién.

2. En el campo contrasefia, ingrese nuevamente su documento de
identificacion.

3. Enseguida de click en el boton ingresar.

CONTACTAMOS ;.

Servicios Temporales

Ingreso

Cedula

Contrasefia

[ Ingresar l

4. El sistema le solicitara que ingrese una nueva clave, por favor digitela y
tenga en cuenta que esta sera definitiva y se le solicitara cada vez que
ingrese al sistema.

OMMERCE
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5. Una vez este dentro del sistema se vera de la siguiente manera:
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I I Fin Sesidn

Consulta Datos Hoja Vida Datos HOja de Vlda
Comprobantes de Pago
Certificado de Ingresos y Retenciones ]nformaci(')n Basica
Constancia Laboral: Antiguedad - Cargo - Salario
Cambio ContraseNa Cedula
Consulta Log . Tipo de Documento

Ciudad de Expedicion

. Nombres

. Fecha de Nacimiento
Genero

. Estatura

. Peso

. Tipo de Sangre

| Lateralidad

Estado Civil

Informacién de Contacto

Direccion

Teléfono
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6. En el menu de laizquierda encontrara diferentes opciones de acuerdo a
su necesidad, tenga en cuenta que alli podra consultar unicamente los
ultimos 12 meses.

A continuacion vera un ejemplo de como descargar los comprobantes
de pago:
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Fin Sesién

Consulta Datos Hoja Vida ComprObante Pago

Comprobantes de Pago

Certificado de Ingresos y Retenciones
Por favor seleccione el Afio
Constancia Laboral: Antiguedad - Cargo - Salario

Cambio ContraseNa 2022 v
Consulta Log Por favor seleccione el mes inicial  Por favor seleccione el mes final
Agosto v Agosto »

Por favor seleccione un periodo o varios periodos
) | periode | Fecha Fecha Modo de
Desde Hasta Calculo

a 202227 16/08/2022 30/08/2022 Periodo
Normal

[m] 202226 01/08/2022 15/08/2022 Periodo
Normal

Generar Comprobantes
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Debe seleccionar al afio y el mes solicitado una vez definidos debe marcarlos
en la parte inferior como se muestra a continuacion:

202227 16/08/2022 30/08/2022 Pericdo
MNormal

202226 01/08/2022 15/08/2022 Periodo
MNormal

Y para terminar debe dar click en el boton generar comprobantes y le
aparecera en otra nueva ventana el comprobante solicitado, alli podra
visualizarlo o descargarlo segun sea su necesidad.

Si usted desea descargar una constancia laboral debera dar click en el boton
Constancia laboral y despues darle click en el boton siguiente asi:
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LAURA JANETH OROZCO

Consulta Datos Hoja Vida Cartas Lab0r8|es

Comprobantes de Pago
Par favor seleccione el comunicado

Certificado de Ingresos y Retenciones
= . : ConstanciaActivesSat v
Constancia Laboral: Antiguedad - Cargo - Salario
Cambio ContraseNa

Consulta Log Siguiente>>

Despues le aparecera en una nueva ventana la certificacion laboral y alli podra
visualizarla o descargarla seguin sea su necesidad.
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Adicionalmente podra generar el certificado de ingresos y retenciones del aiio
anterior solo seleccionando el boton Certificado de ingresos y dando click en
siguiente asi:
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LAURA JANETH OROZCO

Consulta Datos Hoja Vida Certiﬁcado de |ngreSOS y
Comprobantes de Pago RetenCioneS

Certificado de Ingresos y Retenciones
Por favor seleccione el Afio
Constancia Laboral: Antiguedad - Cargo - Salario

Cambio ContraseNa 2021 =

Consulta Log

Siguiente>>

Despues le aparecera en una nueva ventana la certificacion laboral y alli podra
visualizarla o descargarla seguin sea su necesidad.

NOTA:

Si tiene alguna duda o inquietud por favor comuniquese con nosotros a
nuestro nuevo PBX (606) 893 1380 o visitenos en nuestras oficinas ubicadas en
la Cr 23 # 62-16 Of 218 alli tendremos el gusto de ayudarle.
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